Proje Öneri Dosyası Hazırlarken…

1. Proje öneri dosyanızı hazırlarken, tereddüt ettiğiniz konularda TTGV Teknoloji Geliştirme Projeleri Grubu’na başvurmaktan çekinmeyiniz.
2. 50 ABD Dolar başvuru ücretini  

Vakıfbank Ankara Merkez Şube
TL IBAN

: TR560001500158007287883444 veya
ABD Doları IBAN
: TR480001500158048000375164  nolu hesaba yatırınız. 
Başvuru ücretini yatırdığınıza dair dekont kopyasını başvuru dosyanıza ekleyiniz.
3. ‘TGP Başvuru Formları’ isimli dosyada yer alan tüm formları doldurunuz. Bütçe formlarını hazırlarken KDV dahil maliyetleri dikkate alınız.
4. Projenizi detaylı olarak anlattığınız (TGP başvuru formları- teknik sunuş kısmını dikkate alarak hazırladığınız) teknik sunuşunuzu proje dosyanıza ekleyiniz.
5. Proje iş planınızı ekleyiniz. 
Dilerseniz bunun için ‘Örnek Formlar’ klasörü altında yer alan İş Programı formatını kullanabilirsiniz. Projenin başlangıcından bitişine kadar, hangi aşamalarda hangi işlerin kimler tarafından yapılacağını (isterseniz örneği kullanarak) iş-zaman çubuk grafiği şeklinde gösteriniz.
6. Proje bütçesinde yer alan harcamalar (tüm teçhizatlar, sarf malzemeler, hizmet alımları, seyahat nakliye giderleri, diğer giderler) için gerekçelendirme veriniz ve öngörülen alımlara ilişkin proforma faturaları, teklif ve hizmet alımı sözleşmelerini proje dosyasına ekleyiniz.
7. Aşağıda yer alan belgeleri proje dosyanıza ekleyiniz.

· Kuruluş Ana Sözleşmesi ve değişiklikleri
· Son 3 yıla ve içinde bulunulan yıla ait (3 ay, 6 ay veya 9 aylık) firmanız onaylı Bilanço ve Gelir Tabloları 
· İmza Sirküleri
· Sanayi Kuruluşları için Sanayi Sicil Belgesi, Yazılım Şirketleri için Ticaret Sicil Belgesi
· Banka Referans Mektupları
· Proje personeli kısa özgeçmişleri
8. İlgili kurumlardan alınmış ‘SGK ve Vergi Borcu yoktur’ yazılarını dosyanıza ekleyiniz.
9. Gerçek kişi ortakların kimlik fotokopilerini dosyaya ekleyiniz.

10. Büyük ortakların özgeçmişlerini dosyaya ekleyiniz.
11. Başvuru formlarını bilgisayar ortamında doldurarak çıktılarını dosyaya (tercihen klasöre) yerleştiriniz. Doldurduğunuz formları bir CD’ye kaydederek dosyanızla birlikte vermeyi unutmayınız.
12. Tüm dokümanların yer aldığı başvuru klasörünüzü 1 kopya olarak TTGV’ye iletiniz.
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